
A telefonszám, e-mail cím és
Linkedin link jól látható helyen

szerepeljenek!

ELÉRHETŐSÉG

Ha lehetséges, számokkal,
adatokkal is támasszuk alá az

eddigi eredményeinket!

EREDMÉNYEK

Hangsúlyozzuk az adott
pozícióhoz kapcsolódó

tapasztalatainkat!

RELEVÁNS TAPASZTALAT

Szerkesszük úgy az
önéletrajzot, mint egy jó

cikket, legyenek kiemelések,
gyorsan át lehessen látni a

lényeget benne!

KIEMELÉSEK

Írjuk be a legmagasabb és a
releváns végzettségeinket,

tréningeket és tanfolyamokat!
Felsőfokú végzettség esetén
nem szükséges a középiskola

említése.

VÉGZETTSÉG

Önéletrajz
M I  L E G Y E N  B E N N E  É S  M I  N E M

A születési dátum, lakcím,
családi állapot ne

szerepeljenek az önéletrajzban!

SZÜLETÉSI DÁTUM

Saját, privát e-mail címet
használjunk, ha lehet a

nevünk valamilyen rövidítését!

CÉGES E-MAIL CÍM

Törekedjünk a jól átlátható,
szellős CV készítésére.

Maximum 2 oldal legyen!

TÚL SOK SZÖVEG

Kerüljük az általános hobbik
említését!

HOBBI

Futtassunk le egy helyesírás
ellenőrzést, és kérjünk meg

valakit, hogy nézze át az
önéletrajzunk, mielőtt

elküldjük!

ELGÉPELÉSEK, HIBÁK

karriercoach.com
karriercoach.blog.hu

http://www.karriercoach.com/szolgaltatasok

