
 

Meghajtók elérése 

Adataink a háttértárakon helyezkednek el, ezeket a háttértárakat pedig a meghajtók kezelik. A 

háttértárakon az adatokat fájlokban tároljuk, a fájlokat pedig mappákba szervezzük. 

A Windows rendszerben a meghajtókat az abécé nagybetűivel azonosítjuk pl.  

 A:, B: hajlékonylemezes meghajtó 

 C: első merevlemez, D: második merevlemez, stb 

Ezután következik a cserélhető meghajtók betűjének kiosztása 

 pl. E: CD,DVD meghajtók 

 F: pendrájv 

Majd a hálózati meghajtók pl. F:, G: stb. 
A pendrájv eltávolítása előtt le kell zárni a pendrájvval való adatcserét! 
Meghajtók azonosítása: Iknok        a lemez neve pl. Adatok – a hozzátartozó meghajtó betűjele 
(D:) – méret és szabad hely 

 

Mappaszerkezet böngészése 

Mappa: fájlok és további mappák rendszerezésére szolgál. 
A mappát a neve azonosítja. 
A háttértárakon található. 
A háttértárakon kialakult mappák rendszere a mappaszerkezet. 
Egy mappába két azonos nevű mappa vagy két azonos nevű és típusú fájl nem lehet. 
Az éppen vizsgált mappa az aktuális mappa. 
Elérési út: megadja, hogy hogyan jutunk el a meghajtó azonosítójától a mappák sorozatán át a 
keresett fájlig vagy mappáig. 

Fájl: elmentett kép, dokumentum, zene vagy más egybetartozó adat közös neve. A fájlt mentéskor 
hozzuk létre. 

 

Mappák és fájlok létrehozása, átnevezése, törlése 

Mappa létrehozása: 
1. Belépünk arra a helyre, ahol létre akarjuk hozni, majd Helyi menü (jobb egérgomb) –Új - 

Mappa  
2. Windows Intéző – Meghajtó, mappák – Új mappa (Ctrl + Shift + N) 

Fájl adatai: 

Fájlt jellemző adatok: a fájlt mentéskor hozom létre. 
neve: a felhasználó adja meg 
kiterjesztése:  a fájlt létrehozó program fűzi hozzá a fájl neve után, egy ponttal elválasztva. A fájlban 
tárolt adatok típusától függ. pl. képfájl név.bmp 
Ikonja: a fájlhoz társított programra utal. pl. Paint 

Mappa és fájl törlése, átnevezése: 
a) Megkeressük a fájlt vagy mappát,  
b) Kijelöljük 
c) Törlés: DELETE (lomtár) 

jobb egérgomb és törlés (lomtár) vagy  



SHIFT + DELETE végleges törlés 
Mappa és fájl másolása: 

a) Megkeressük a fájlt vagy mappát (forrásmappa) 
b) Kijelöljük 
c) Jobb egérgomb és másolás 
d) Megkeressük ahová máslni szeretnénk a fájlt vagy mappát (célmappa) 
e) Jobb egérgomb és beillesztés 

vagy 
a. Megkeressük a fájlt vagy mappát (forrásmappa) 
b. Kijelöljük 
c. Ctrl+C 
d. Megkeressük ahová máslni szeretnénk a fájlt vagy mappát (célmappa) 
e. Ctrl+V 

Áthelyezéskor csupán annyi a különbség, hogy az áthelyezendő fájl vagy mappa kijelölése után a 
Kivágás parancsot kell kiadni, vagy a Ctrl+X gombokat kell lenyomni. 
A másolás parancs kiadásakor az adat a Vágólapra kerül. 
A vágólap egy Windows alkalmazás, amely a háttérben fut. Egy adat átmeneti tárolására szolgál. Így az 
áthelyezhető egy másik helyre vagy másik alkalmazásba. 
 


