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A Szent Anna Kollégium
Szervezeti és Működési Szabályzata
I. A kollégium jogállása
1. A kollégium alapítója és fenntartója és az Isteni Megváltóról Nevezett Nővérek szerzetesrend, felügyeletét a jogszabályok szerint illetékes hatóságok végzik. A Szent Anna Kollégium Szervezeti és Működési Szabályzata az Alapító Okirat alapján rendelkezik. 

2. Címe: 1085 Budapest, Horánszky u. 17.; adószáma: 18038220-1-43, OM azonosító: DO42051
3. A kollégium a felsőfokú oktatásban résztvevő hallgatók elhelyezésére szolgáló diákotthon.

4. A kollégium a felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvénynek és az Alapító Okiratnak megfelelően működik.

II. A kollégium alapvető céljai

5. A kollégium alapvető célja, hogy a hallgatóknak tanulmányi idejük alatt otthont, tanulási és pihenési lehetőséget biztosítson. 

6. A kollégium különös figyelmet fordít arra, hogy lakói megismerjék és megszeressék a krisztusi embereszményt, és így napról napra felfedezhessék, majd továbbadhassák a megváltás örömét.

7. A krisztusi embereszmény konkrét példájaként a kollégium Szent Annát, a névadó és pártfogó szentet állítja tagjai elé
8. A kollégium a rendalapító Mária Alfonza Anya szavait választja mottójául: „Ha mindent Isten tekintetével néztek, és mindent Általa tesztek, akkor Ő maga fog általatok szólni és működni.”
9. A Szent Anna kollégium megteremti az intézményi, szervezeti és anyagi feltételeit annak, hogy a hallgatók egyetemi tanulmányaik végzése idején egy színvonalasan működő, igényes szakmai, kulturális és közösségi tevékenységet megvalósító kollégiumban éljenek. A harmonikus együttélés szabályait a Házirend (3-as számú melléklet) tartalmazza. A Kollégium az etikátlan, erkölcstelen hallgatókkal szemben eljárást indít a Fegyelmi Szabályzatban (2-es számú melléklet) leírtak szerint. A hallgatói önszerveződést a Választási Szabályzat (1-es számú melléklet) segíti. 
10. A kollégium közösségi életében, szakmai és kulturális tevékenységében a nem kollégista hallgatók is részt vehetnek.  
III. A kollégium szervezeti felépítése

11. Kollégista – az a felsőoktatásban résztvevő hallgató, aki a felvételi eljárás során felvételt nyert a kollégiumba. 

12. Kollégiumi Bizottság – az a kollégisták által, a Választási Szabályzat szerint megválasztott testület, melynek tagjai a Szent Anna Kollégiumban az önkormányzatiság megtestesítői. Ilyen minőségében a Kollégiumi Bizottság:

a. Felelősen tervezi, szervezi és irányítja a kollégium közösségi és diákéletét (tanulmányi, vallási, szakmai, kulturális és sporttevékenység). 

b. A kollégiumban lakó diákokat képviseli a kollégiumban és a kollégiumon kívül. 

c. Javaslatot tesz a kollégium fejlesztésére, jobbá tételére.

d. Szükség szerint, de legalább havonta ellenőrzi a kollégium rendjét és tisztaságát. Az eredményről tájékoztatja a tanulmányi asszisztenst és/vagy az igazgatót. 

e. Ellenőrzi a kollégium tulajdonában lévő eszközök használatát. A biztonsági díjat érintő, nem rendeltetésszerű használatból eredő károkat, hiányokat jelenti a gondnoknak, lehetőleg  a  felelős(ök) megnevezésével. 

f. Javaslatot tesz az arra érdemes diákok jutalmazására vagy elmarasztalására. 

g. Részt vesz a kollégiumi pályázatok kidolgozásában.

h. Segít a tehetséges diákok felfedezésében és a tehetségek gondozásában.

13. Nevelőtanár  - A nevelőtanár egyetemi végzettségű, diplomás szakember, a Szent Anna Kollégium állandó alkalmazottja, felettese a kollégium igazgatója, neki számol be tevékenységéről. A nevelőtanár:
i. Segíti az igazgatót minden tanulmányi kérdésben, és folyamatos, hatékony kapcsolatot tart fenn a kollégistákkal és a Kollégiumi Bizottsággal.

j. Az igazgatóval és a Kollégiumi Bizottsággal közösen elkészítik a tanév közösségi és tanulmányi terveit.
k. Az elfogadott tanulmányi tervnek megfelelően irányítja a rendezvények szervezését, koordinálja az ezzel kapcsolatos munkát. Felkér előadókat, ellenőrzi a technikai feltételek meglétét (termek, felszerelés, stb.), gondoskodik a programok meghirdetéséről.

l. Segíti a Kollégiumi Bizottságot a külső intézményekkel való kapcsolattartásban, pályázatok felkutatásában és megírásában és általában mindenben, ami a kollégium operatív munkájában szükséges és hasznos. 

14. Igazgató - A Szent Anna Kollégium vezetője az Isteni Megváltóról Nevezett Nővérek tartományfőnöke által kinevezett igazgató. Az igazgatót akadályoztatása esetén a nevelőtanár helyettesíti. Az igazgató: 

m. Felügyeli és koordinálja a kollégiumi tanulmányi és nevelőmunkát, a kollégium fenntartásával és gazdálkodásával összefüggő feladatokat.

n. Gyakorolja a munkáltatói jogokat a kollégium alkalmazottai felett. Irányítja és szervezi a kollégiumi alkalmazottak tevékenységét, munkájukról rendszeresen beszámoltatja őket. Feladataikat munkaköri leírásban szabályozza.

o. Folyamatosan kapcsolatot tart és együttműködik az alapító és fenntartó szerzetesrend tartományfőnökével, más felsőoktatási intézményekkel valamint az illetékes minisztériummal.

p. Szervezi és irányítja a kollégium pályázati tevékenységét.

q. Az Igazgató minden évben beszámolót készít a minisztériumnak és a fenntartónak a Szent Anna Kollégium működéséről.

r. Az igazgató munkáját segíti a kollégiumban lakó egyetemi hallgatók önkormányzata, a Kollégiumi Bizottság.

15. Gondnok – a kollégium műszaki, karbantartási, takarítási tevékenységét fogja össze és végzi vagy végezteti el.
IV. A kollégium működése

16. Felvétel a kollégiumba – A Szent Anna Kollégiumba a felsőoktatás nappali képzésében résztvevő hallgatók nyerhetnek felvételt. 

s. A kollégium minden tanévre felvételt hirdet, de üres helyekre tanév közben is vesz fel hallgatókat.

t. A szabályzatokat betartó kollégista újabb tanévre történő felvétele a tanév végén, egy személyes, kiértékelő beszélgetés során dől el. 

u. A felvételt a Felvételi Bizottság bonyolítja, melyben részt vesz az igazgató, egy nevelőtanár és legalább két kollégiumi bizottság által delegált hallgató. 

v. A felvétel meghirdetésének tartalmaznia kell: 

· a felvételi kérelem benyújtásának módját, határidejét

· a kérelem elbírálásának szempontjait

· a Felvételi Bizottság személyi összetételét

· a fellebbezés lehetőségét

· a fizetendő kollégiumi díjakat 
17. Kollégiumi díjak – A kollégiumi díjak összegét az igazgató határozza meg, a kollégium biztonságos működtetését és a hallgatók általános szociális helyzetét figyelembe véve. A meghirdetett kollégiumi díjnak legalább egy tanévre érvényesnek kell lennie. A kollégium kauciót – óvadékot – is alkalmaz. Ez a beköltözési megállapodás szerin károkozás vagy a felsőoktatásban meglévő jogviszony ellenére a kollégiumban ki nem töltött tanév esetén visszatartható.
18. Beköltözés a kollégiumba – a kollégiumba beköltözni csak 

w. az egyetemi jogviszony fennállása esetén, 

x. a kollégiumi díj első részletének befizetése és 

y. a kollégium szabályainak elfogadását rögzítő beköltözési megállapodás aláírása után lehetséges.

19. Kiköltözés a kollégiumból – kiköltözés végső időpontjáról és a szobák, közös helyiségek illetve leltári tárgyak átadásának részletes tudnivalóiról a kollégium legkésőbb a tanév vége előtt egy héttel ismertetőt tesz közzé. 

20. A kollégium nyitva tartása - A kollégium szorgalmi és vizsgaidőszakban folyamatosan működik, szeptember 1-től június 30-ig. 
V. A kollégium lakóinak jogai és kötelezettségei

21. A Kollégiumban lakó hallgatók joga, hogy

z. a II/1 pontban megfogalmazottak szerint megfelelő tanulási és pihenési lehetőséghez jussanak
aa. választott önkormányzatukon keresztül érdekeiket a Kollégium vezetésénél képviseltessék
ab. írásban vagy szóban kérdést intézzenek a kollégiumi vezetés és önkormányzat bármely tisztségviselőjéhez, amelyre az érintett önkormányzati testület legközelebbi ülésén, a tisztségviselő pedig 15 napon belül köteles választ adni
ac. használják kollégium létesítményeit és eszközeit, a szabályzatoknak és a használati útmutatóknak megfelelően
22. A Kollégiumban lakó hallgatók kötelessége, hogy

ad. elsősorban felsőfokú tanulmányi kötelezettségeiknek eleget tegyenek
ae. a kollégium szabályzatait megismerjék és betartsák
af. a kollégiumi térítési díjait a megjelölt határidőre befizessék
ag. kollégium berendezéseit, eszközeit a Házirendben meghatározott módon megőrizzék, rendeltetésszerűen használják, az esetleg okozott károkat megtérítsék
VI. Egyebek

A Szent Anna Kollégium Szervezeti és Működési Szabályzatának elválaszthatatlan részét képezik a következő mellékletek:

1. Választási szabályzat

2. Fegyelmi Szabályzat

3. Házirend

Budapest, 2015. szeptember 1.
_______________________________



__________________________
Kuchta Margit SDR 




Biró Szilveszter

tartományfőnöknő 




igazgató
A Szent Anna Kollégium 
Választási Szabályzata
(Az SzMSz 1-es számú melléklete) 

1.§ (1) A választás célja, hogy a kollégium lakói a Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározott feladatok ellátására és jogok képviseletére létrejöjjön a kollégisták önkormányzata. A kollégium hallgatóinak sorából megválasztott diákönkormányzatát a Szent Anna Kollégiumban Kollégiumi Bizottságnak nevezik.

(2) A Kollégiumi Bizottságba választással delegálható képviselők száma öt (5). 

2.§ (1) A választások alapelvei: 

a. A kollégium minden nappali tagozatos hallgatója, aki nem áll fegyelmi, vagy közügyektől való eltiltó büntetés hatálya alatt választó. A jelölhetőség feltétele a szakkollégiumi tagság. Kollégiumi Bizottság működőképessége érdekében a választhatóság további feltétele, hogy a jelölt a választást követő tanévben a kollégiumban szándékozik maradni, és erről nyilatkozik.

b. A szavazás közvetlen és titkos. 

c. A szavazás hivatalos szavazólapon történik, melyet a Választási Bizottság hitelesít. 

(2) A Kollégiumi Bizottsági mandátum egy évre szól, az újraválasztásnak nincs akadálya.

3.§ (1) A választások megszervezése a Szent Anna Kollégium feladata.

(2) A választás időpontját a Kollégium Igazgatója határozza meg; a választásokat legalább évente egyszer, a tavaszi szemeszter idején kell megtartani. Ha a megválasztott Kollégiumi Bizottság két tagja lemond tisztségéről vagy fegyelmi eljárás miatt elveszti azt, rendkívüli választásokat kell kiírni.

(3) A választások lebonyolításáért és annak tisztaságáért az Igazgató felel.

(4) Az Igazgató - a Kollégiumi Bizottság meghallgatásával - Választási Bizottságot hoz létre. A Választási Bizottság négy (4) főből áll, tagjai: 

a. a kollégium igazgatója

b. a tanulmányi asszisztens 

c. kettő, a választásokon nem induló - választójoggal rendelkező – kollégista.

(5) A Választási Bizottság névsorát a választások kiírásával egy időben kell nyilvánosságra hozni. 

4.§ (1) A választás kétfordulós.

(2) Minden választásra jogosultnak mindkét fordulóban egy (1) szavazata van.

(3) A választás első fordulója (jelölés), a résztvevők számára való tekintet nélkül érvényes. A második forduló (szavazás) akkor tekinthető érvényesnek, ha azon a választásra jogosultak legalább 20 százaléka részt vesz. 

(4) A második forduló eredményes, ha érvényes. 

5.§ (1) A választás első fordulójában (jelölés) úgy történik, hogy a választásra jogosult személy a hivatalos jelölőlapon megjelölt helyre olvashatóan felírja az általa alkalmasnak tartott legfeljebb öt (5) személy nevét, és az így kitöltött jelölőlapot, a Választási Bizottság által hitelesített urnába helyezi.

(2) A jelölőlap, már egyetlen jelölt nevének feltüntetésével is érvényes.

(3) Érvénytelen az a jelölés, amelyet nem a Választási Bizottság által hitelesített jelölőlapon adtak le, amelyet nem az 5.§(1) meghatározott urnába dobtak, amelyből nem olvasható ki egyértelműen, hogy kit jelöltek rajta, valamint ha a megengedett öt (5) személynél több nevet tartalmaz.

(4) A második fordulóban (szavazás) ezeken kívül az a szavazat is érvénytelen, amelyet nem a 7.§(1) meghatározott személyre adtak le. 

6.§ (1) A választások első fordulója (jelölés) öt egymást követő munkanapon át tart.

(2) A kollégium igazgatója gondoskodik arról, hogy a jelölőlap mind az öt napon 17-órától 21-óráig átvehető, és az urna a választók számára hozzáférhető legyen. Ugyancsak ő gondoskodik az urna őrzéséről és a pecsét sérthetetlenségéről is.

(3) A választás technikai előkészületeiben a Választási Bizottság és a Kollégiumi Bizottság működik közre.

(4) A Választási Bizottság gondoskodik arról, hogy a jelölés megkezdése előtt legalább egy héttel, jól látható és mindenki számára hozzáférhető helyen a választások kiírásáról szóló közleményt helyezzenek el, amely tartalmazza: 

a. a választások mindkét fordulójának pontosan meghatározott idejét

b. a Választási Bizottság tagjainak névsorát

c. a jelölés és szavazás helyét és módját

d. azon személyek nevét és a helyet, akitől és ahol a jelölőlap valamint a szavazólap átvehető

e. az urna felbontásának (mindkét fordulóban) idejét és helyét

f. a jelölés elfogadásának helyét és idejét

g. valamint a közleménnyel együtt a jelen Választási Szabályzat egy hitelesített másolatát is mellékelni kell. 

(5) A jelölőlap és a szavazólap átvételéről nyilvántartást kell vezetni.

(6) Minden szavazásra jogosult személy, csak egy jelölőlapot és egy szavazólapot vehet át, más nevében tehát sem a jelölőlap sem a szavazólap nem vehető át.

(7) A jelölés befejezését követően legfeljebb két napon belül a Választási Bizottság az urnát nyilvánosan bontja fel. 

7.§ (1) A második fordulóban (szavazás) csak az indulhat, aki a jelölést elfogadja, továbbá legkevesebb kettő jelöléssel rendelkezik.

(2) A jelölés elfogadása a Választási Bizottság által hitelesített dokumentumon történik. A jelölt, aláírásával deklarálja indulási szándékát.

(3) A második fordulóban a 10 legtöbb jelölést kapott személy indulhat. (Vagyis a megválasztható képviselők kétszerese.) Ha az induláshoz szükséges (a 10. helyezettével azonos) legalacsonyabb jelölést többen is megkapták, valamennyien jogosultak a második fordulóban való részvételre. A sorrend kialakításánál csak azon személyeket kell figyelembe venni, akik a jelölést elfogadták.

(4) A jelölést elfogadó személy köteles a választások tisztaságát különösen betartani és azt felügyelni.

(5) A második fordulóban indulni jogosult személyek névsorát tartalmazó listát a 6.§(4) meghatározott módon kell közzé tenni, feltüntetve a jelölések - és a második fordulóban való szereplés jogosultságához szükséges legkevesebb jelölés - számát is. 

8.§ (1) A második fordulót a jelölést követő két héten belül, négy egymást követő munkanapon kell lebonyolítani.

(2) A szavazólapok átvételére, a szavazásra, az urna lezárására és felnyitására, a szavazatok összeszámlálására és a választási eredmény nyilvánosságra hozatalára az első fordulóra érvényes - a 6.§-ban részletezett - szabályok az irányadók. 

9.§ (1) A szavazólapon az összes - a korábban részletezett előírásoknak megfelelő - induló neve szerepel abc-sorrendben, amelyek közül a választásra jogosult szavazó legfeljebb öt nevet jelölhet meg, és a többit érintetlenül hagyja.

(2) Érvényes az a szavazat, amelyen a legfeljebb öt személy neve mellé, két egymást metsző vonalat tettek. Érvényes továbbá az a szavazat is, amelyből a választói szándék egyértelműen kiolvasható. A kétséges szavazatokról a Választási Bizottság 2/3-os többséggel dönt. 

10.§ (1)A második forduló alapján azt az öt embert kell megválasztottnak tekinteni, aki a legtöbb szavazatot kapta. (Egyszerű többség)

(2)Szavazategyenlőség esetén az első fordulóban elért jelölések száma dönt.

(3)Amennyiben az első fordulóban elért jelölések is azonos számúak voltak, az azonos szavazatot elért személyek között a Választási Bizottság nyilvános sorsolással dönt. 

11.§ (1)A szavazás végeredményét a szavazást követően ki kell hirdetni. A Választási Bizottság köteles minden fordulóról jegyzőkönyvet készíteni.
(2) Amennyiben a választásra jogosult vagy a Választási Bizottság valamely tagja szabálytalanságot észlel, óvást nyújthat be. Az óvással kapcsolatban első fokon a Választási Bizottság dönt. A döntés ellen a Tartományfőnökhöz lehet fellebbezni. A Tartományfőnök döntése jogerős. 

12.§ (1)A választások eredményeképp létrejött Kollégiumi Bizottság első, alakuló ülésén megválasztja a Kollégiumi Bizottság Elnökét.

(2)A Kollégiumi Bizottság belső működési mechanizmusát és szervezeti struktúráját maga határozza meg. 

A Szent Anna Kollégium
Fegyelmi Szabályzata
(Az SzMSz 2-es számú melléklete) 

1.§ A Szent Anna Kollégium lakóit a hatályos kollégiumi és más szabályok alapján fegyelmi és anyagi felelősség terheli.

2.§ Fegyelmi eljárás indítható azzal a hallgatóval szemben, aki vétkesen és súlyosan megsérti a kollégium rendjét, ill. megszegi a kollégium szabályaiban meghatározott kötelességeit.

3.§ (1) Fegyelmi eljárást kell indítani különösen akkor, ha a kollégista

a) az igazgató szóbeli, majd írásos figyelmeztetése ellenére is folyamatosan kisebb vétséget követ el

b) a kollégium lakói, dolgozói ellen súlyos vétséget követ el,

c) a kollégium nyugalmát, közösségi érdekeit sértő magatartást tanúsít.

(2) Fegyelmi eljárást kell indítani az anyagi felelősség megállapításával ha a kollégista szándékosan jelentős anyagi kárt okoz a kollégiumnak.

(3) A közösségi érdek sérelmét jelenti többek között olyan magatartás tanúsítása, különösen a vizsgaidőszakban, amely a nyugodt élet- és tanulási körülményeket lehetetlenné teszi, valamint a házirend köznyugalomra vonatkozó rendelkezéseinek ismételt megszegése. 

(4) Jelentős anyagi kárnak számít az éves hallgatói normatíva 20%-át elérő kár.

4.§ Fegyelmi eljárást kezdeményezhet önállóan, illetve megkeresésre a

a) kollégiumi igazgató, b) nevelőtanár,  c) Kollégiumi Bizottság.

5.§ (1) A fegyelmi eljárás lefolytatására a Fegyelmi Bizottság (a továbbiakban: FB) jogosult. 

(2) A FB egy adott ügyben összeülő, négy személyből álló testület. A FB tagjai a kollégiumi igazgató, egy nevelőtanár és két kollégiumi bizottság által delegált kollégista.

(3) A FB tagja olyan kollégista lehet, aki méltó e feladatra. A FB tagja az elvárható legnagyobb körültekintéssel, részrehajlás nélkül köteles ellátni feladatát.

6.§ Összeférhetetlenség miatt nem járhat el az a FB tag, aki az ügyben közvetlenül érintett, vagy szoros (érzelmi) kapcsolatban áll valamely az ügyben érintett személlyel (közvetett érintettség). 

7.§ A FB üléseiről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvben fel kell tüntetni a FB eljáró tagjainak, a kérelmezőnek és a jelenlévőknek a nevét (jelenléti ív), továbbá csatolni kell hozzá minden olyan iratot, nyilatkozatot, határozatot, amely az üggyel kapcsolatban született. 
8.§ A FB külön-külön meghallgatja a kérelmezőt, az érintett személyeket, valamint a tanukat. Kérdéseket bármely bizottsági tag feltehet. A kérdések személyiségi jogokat nem sérthetnek és csak az ügy lényeges körülményeire vonatkozhatnak.

9.§ Nem lehet fegyelmi eljárást indítani, ha a kérelem nyilvánvalóan alaptalan, időközben okafogyottá vált, vagy a beadványt írásban visszavonták.

11.§ A hallgatói, ill. kollégiumi jogviszonyban időközben bekövetkezett változások a már megindult fegyelmi eljárás befejezését nem érintik. 

12.§ Fegyelmi büntetések, esetleges fizetési kötelezettségek megállapításával:
a) megrovás, vagy b) kizárás a kollégiumból két félévre, vagy c) végleges kizárás a kollégiumból
13.§ A Fegyelmi Bizottság döntése ellen a kollégiumot alapító és fenntartó szerzetesrend Tartományfőnökéhez lehet fellebbezni.
Az Szent Anna Kollégium
Házirendje 
(Az SzMSz 3-as számú melléklete) 

VII. Általános rendelkezések

23. A kollégiumban csak olyan hallgató lakhat, aki vállalja, hogy a bentlakással járó előírásoknak eleget tesz, és ezt megállapodás aláírásával vállalja.

24. A kollégium tagjai vállalják, hogy a házirendet betartják. A házirend megsértése fegyelmi eljárást von maga után. 

25. Kollégiumi felvételi alapján a hallgató a kollégiumban csak a szorgalmi és vizsgaidőszakban lakhat. Legkésőbb a vizsgaidőszak utolsó napján ki kell költözni a Kollégiumból.

26. A kollégium tagjai a szobakulcsok mellé belépőkártyát kapnak, melyet a kollégiumba való belépéskor és kilépéskor használniuk kell. Ha a kártya elveszett, azonnal jelenteni kell a portán. Az újonnan kibocsátott kártya árát a hallgató köteles megtéríteni.
27. Kollégiumi díjra vonatkozó szabályozást az SZMSZ IV/2 pontja tartalmazza.

28. A kollégium vagyonának megóvása minden kollégiumban tartózkodó személy kötelessége. A kollégium tagjai a leltári tárgyakért közösen vagy személyesen anyagilag is felelősek. A kollégiumban okozott kárért a károkozók kártérítési díjat fizetnek. A károkozás annak módjától és mértékétől függően fegyelmi eljárást vonhat maga után. 

29. A kollégium épületében és berendezéseiben előforduló hibák és károk azonnali bejelentése mindenki érdeke és kötelessége. Az észlelt vagy okozott hibát a a portán megtalálható hibanaplóba kell beírni, hogy a gondnok a bejegyzett hibákat mielőbb kijavíthassa. Ha a hiba elhárítása halaszthatatlan, a nevelőtanártól vagy az épületben lakó nővérektől kell segítséget kérni.

30. A kollégium területén az egészségügyi, balesetvédelmi és tűzrendészeti előírásokat mindenki köteles betartani.

31. A Kollégium vezetői osztják el a szobákat, illetve kollégiumi férőhelyeket, lehetőség szerint a kollégisták kéréseire figyelve. A tanév folyamán másik szobába való átköltözés, diákok egymás közötti szobacseréje lehetséges, de az csak a kollégium nevelőtanárának tudtával történhet.

32. A tanév elején és a beköltözés során meghatározott időpontokra kijelölt kollégiumi gyűléseken a részvétel minden kollégista számára kötelező, az ugyanekkor kijelölt programokon pedig a részvétel elvárt.

VIII. Szobarend

33.  A közösségi helységekben elhelyezett tárgyakat a szobába vinni, bútorokat a szobákból kivinni tilos.

34. A szobákban elhelyezett berendezéseket és valamennyi elektromos-, TV-, telefon-, számítógép-, stb. csatlakozót szerelni és javítani tilos. A szobában elektromos fűtőtest és hűtőszekrény használata szigorúan tilos.

35.  A lakószobákban a villamos csatlakozókat csak az ezekre vonatkozó érintésvédelmi és közbiztonsági és tűzrendészeti előírásoknak megfelelően lehet használni.

36.  A lakószobában csak olyan díszítés engedhető meg, amely nem tesz kárt a szoba falának és berendezéseinek állagában illetve nem ellenkezik a Kollégium által vallott értékrenddel. Ha a díszítés bármi kárt okoz a falon, a kár okozója köteles kifizetni a szoba teljes festésének költségeit. (Figyelem: a cellux szalagragasztó leszedi a festést, a gyurmaragasztó zsíros nyomot hagy maga után!)

37.  A szobák rendszeres takarítása a szoba lakóinak feladata és kötelessége. Ennek elmulasztása fegyelmi vétség.

38.  A szobákból a szemetet rendszeresen ki kell vinni, az udvaron elhelyezett kukatárolókba és nem a közös helyiségek kukáiba.

39.  A szobában étkezni, főzni és élelmiszert tárolni szigorúan tilos.

40.  A szobák állapotának figyelemmel kísérése érdekében az igazgató és egy kollégiumi tanár a szobában lakó kollégista jelenlétében megtekintheti a szobát. Ha a szoba állapota nem felel meg az egészségügyi előírásoknak, vagy a szobában olyan tárgyak találhatók, amik nem felelnek meg a tűzvédelmi és balesetvédelmi előírásoknak, a szoba lakóit fel kell szólítani a szoba eredeti állapotának helyreállítására. Ha ez egy héten belül nem történik meg, a szoba lakói ellen fegyelmi eljárást lehet indítani.

41.  Kiköltözésnél a szobákat, berendezéseket kitakarítva kell átadni. Ennek elmulasztói a felelősségre vonás mellett takarítási illetve visszarendezési díjat fizetnek.

42.  Ha a szobában senki sem tartózkodik, a szoba közösségének érdekben a szobát be kell zárni.

43.  A szobákban állatot tartani tilos.

IX. Látogatók fogadási rendje, együttélési szabályok
44. A kollégiumon belül – a szobatársak nyugalma érdekében – egymás szobájában a kollégium lakóinak 22 óráig lehet tartózkodni.

45. Külsős vendéget fogadni minden nap reggel 9 és 21 között lehet, kizárólag az udvaron vagy az erre kijelölt vendégfogadó-szobában. 
46. Vendégek – a beköltözéstől, ill. a kiköltözéstől eltekintve – nem tartózkodhatnak a kollégisták szobájában.

47. Családtag a nevelőtanárral egyeztetett időpontban, évközben is megtekintheti a kollégista szobáját.

48. A kollégiumban tartózkodó vendégek házirendet sértő fegyelmezetlenségéért a vendéglátó kollégista felel.
49. Lakószinteken hangkeltő berendezéseket (pl. HiFi, porszívó, mosógép) csak az együttélés szabályainak megfelelően lehet használni. Naponta 22 órától 7 óráig, vizsgaidőszakban egész nap csendrendelet van érvényben, megszegése fegyelmi vétség. A szabály ellen vétőket a környezet köteles figyelmeztetni.
50. A kollégiumban szükséges takarítási, illetve karbantartási munkák rendjéhez mindenkinek alkalmazkodnia kell.
X. A közös helyiségek és berendezések használata

51. Plakátokat, hirdetéseket csak a folyosón elhelyezett táblákra lehet kitűzni a nevelőtanárral való előzetes egyeztetés után.

52. A tanuló szobák elsősorban tanulás céljára használhatók. A szobát használóknak tekintettel kell lenni arra, hogy egyes hallgatók csak a teljes csend megőrzésével tudnak tanulni.

53. A konyha használata: főzés, étkezés után a mosogatás és az asztal illetve főzőlap tisztítása kötelező. Az élelmiszert a hűtőkben névvel ellátott dobozokban vagy zacskókban kell tárolni. Tilos nagy mennyiségű vagy régi, megromlott élelmiszer tárolása. A takarító személyzet a megromlott élelmiszert figyelmeztetés nélkül kidobja.

54. A mosókonyhákban kizárólag kisebb méretű ruhaneműt szabad mosni és szárítani (ágynemű mosása pl. tilos). A mosáshoz vízlágyító használata kötelező.

55. A számítógépes terem használata: a rendszergazda által elkészített szabályzat szerint.

56. Rendezvényterem használata: A kollégiumban tartott rendezvényekhez a nevelőtanár engedélye szükséges. 
XI. Lelkiség

57. A Szent Anna Kollégium egy keresztény értékekre épülő és építő katolikus kollégium. A hallgatók ezért törekedjenek életükkel ebbe az értékrendbe illeszkedni.

58. A kollégisták és a vezetők törekedjenek a párbeszédre, a kölcsönös szeretetre, szem előtt tartva a Kollégium mottóját.

59. A felvételkor megbeszélt ima-félórákon való részvétel minden kollégistától elvárt. Lehetőség van ezeken kívül más lelki programokon való részvételre is. (pl. szentmisék, imák, lelkigyakorlatok)

XII. Vegyes rendelkezések

60. A nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól szóló 1999. évi XLII. törvény előírásainak szellemében az intézmény területén a kollégisták és a munkatársak nem dohányozhatnak.

61. Az épületben alkoholt és kábítószert fogyasztani szigorúan tilos. 

62. A kollégiumból történő kiköltözés előtt a kollégista a kollégiumban felvett leltári tárgyakkal (ágynemű, pléd, könyvtári könyvek, sporteszközök, stb.) köteles elszámolni. 


