Ismerkedés az Excellel



Az Excel képerny6je
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Cellak kitoltése

A munkalap egy tablazat, amely sorokra és
oszlopokra bonthato.

m Oszlopok azonositasa: A, B, C...IV;
256 oszlop

B Sorok azonositasa: 1, 2, 3....655306

m Cella: a sorok ¢s oszlopok keresztez6désében
talalhato; hivatkozas az oszlop és sor
azonositojaval: Al



Adattipusok

B szam: jobbra 1gazitja, matematikai muveletek
végzésere alkalmas

m Szoveg: balra igazitja, muvelet nem végezheto

m Datum, id6: jobbra rendezi, mtvelet végezheto



Cella tartalmanak modositasa, torlése

m Feluliras
B Javitas a szerkesztolécen (egy kattintas)

m Javitas a cellaban (két kattintas)

A javitas elfogadasa az Enter billentyt vagy a zold
pipa megnyomasaval



Automatikus kitoltés

B Sorszamokbol, sorozatokbol
m Napokbol
m Honapokbol készithetd

Beirjuk az elsé v. els6 két elemet, kijeloljik, majd a
cella jobb als6 sarkaban talalhato kitolto
négyzetet huzzuk vizszintesen vagy

fugodlegesen.



